
.स.ं सेवा सुिवधाको ᮧकार
सेवाᮕाहीले पुया ᭅउनु पनᱷ ᮧᳰᮓया 
तथा पेश गनु ᭅ पनᱷ ᮧमाण तथा 
कागजात

शु᭨क तथा द᭭तुर
सेवा ᮧा᳙ गनᭅ लाᲨे 
समय

िज᭥मेवार पदािधकारी तथा 
ईकाई

गुनासो सु᳖े अिधकारी कैᳰफयत

१) िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
२) बालकका आमा वा बाबुको 
नेपाली नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) अ᭭पतालमा ज᭠म भएको भए 
अ᭭पतालको ज᭠म ᮧमाणपᮢ 
ᮧितिलिप

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत मृतकको 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) अ᭭पतालमा म᭜ृयु भएको भए 
अ᭭पतालको म᭜ृयु ᮧमाणपᮢ 
ᮧितिलिप

वडा सिचव

४) मतृकको नागᳯरकता नभएको 
भए ᭭थानीय सरजिमन मचु᭨ुका

१) िनवेदन पᮢ सिहत पित पि᳀ 
दवैुको नागᳯरकताको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) पित पि᳀ दवुै अिनवायᭅ 
उपि᭭थत ᱟनुपनᱷ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) दलुहीको नागᳯरकता 
नभएमा िनजको बुबा, आमा वा 
दाजुभाईको नागᳯरकताको 
ᮧितिलिप

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
२) बसाइ सराई गरी जानेको 
हकमा पᳯरवारका सद᭭यको 
िववरण

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

१ ज᭠म दताᭅ ᮧमाणपᮢ

ज᭠म भएको ३५ ᳰदन िभᮢ 
दताᭅ गराएमा िन:श᭨ुक, ३५ 
ᳰदन प᳟ात ᱧ.५० जᳯरवाना 
लाᲨेछ ।

२ म᭜ृयु दताᭅ ᮧमाणपᮢ

म᭜ृयु भएको ३५ ᳰदन िभᮢ 
दताᭅ गराएमा िन:श᭨ुक, ३५ 
ᳰदन प᳟ात ᱧ.५० जᳯरवाना 
लाᲨेछ ।

३ िववाह दताᭅ ᮧमाणपᮢ

िववाह भएको ३५ ᳰदन िभᮢ 
दताᭅ गराएमा िन:श᭨ुक, ३५ 
ᳰदन प᳟ात ᱧ. १०० 
जᳯरवाना लाᲨेछ ।

वडा अ᭟यᭃ

वडा काया ᭅलयबाट ᮧदान ᱟने सेवाहᱧ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



३) बािहर िज᭨ला, नगरपािलका 
वा गाउँपािलकाबाट बसाई-
सराई भै आएको ᮧमाणपᮢ

वडा सिचव

४) िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
५) अ᭠य ठाउँबाट बसाई-सराइ 
भई आउदा आफु बसोबास गरी 
आएको ठाउँको ज᭏गाधनी ᮧमाण 
पुजाᭅ वा बसोबास भएको देिखने 
अ᭠य ᮧमाण
१) िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
२) अदालतबाट स᭥ब᭠ध 
िव᭒छेदको फैसला भए 
बमोिजमको फैसलाको ᮧमािणत 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) पित प᳀ीको नागᳯरकताको 
ᮧितिलिप १/१ ᮧित वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) बसाइ सराई गरीआएको 
हकमा बसाइसराई  दताᭅको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) नाबालकको हकमा ज᭠मदताᭅ 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाम थर फरक परेको 
स᭥बि᭠धत कागज पᮢ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) िव᳒ाथᱮको हकमा ज᭠म 
िमित खुलेको शैिᭃक यो᭏यताको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

वडा सिचव

४) अ᭠यनᮢबाट बसाईसराई भै 
आएको हकमा बसाईसराई 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

५ स᭥ब᭠ध िव᭒छेद ᮧमाणपᮢ

अदालतबाट फैसला भएको 
िमित बाट ३५ ᳰदन िभᮢ दताᭅ 
गराएमा िन:श᭨ुक, ३५ ᳰदन 
प᳟ात ᱧ. ५००  जᳯरवाना 
लाᲨेछ ।

६ ज᭠म िमित ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

४ बसाइ सराईको ᮧमाणपᮢ

बसाइसराई गरेको ३५ ᳰदन 
िभᮢ दताᭅ गराएमा िन:श᭨ुक, 
३५ ᳰदन प᳟ात ᱧ.३०० 
जᳯरवाना लाᲨेछ ।

७
नाम, थर र ज᭠म िमित संशोधनको 
िसफाᳯरस

ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



१) िनवेदन पᮢ सिहत स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाम थर फरक परेको 
स᭥बि᭠धत कागज पᮢ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) िव᳒ाथᱮको हकमा ज᭠म 
िमित खुलेको शैिᭃक यो᭏यताको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

वडा सिचव

४) अ᭠यनᮢबाट बसाईसराई भै 
आएको हकमा बसाईसराईको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
िजिवत ᳞िᲦसँगको नाता 
ᮧमािणत िसफाᳯरस सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

    १) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

    २) नाता ख᭨ुने ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप वडा सिचव

    ३) सरजिमन गरी ब᭕ुनुपनᱷ 
भएमा साᭃी बᳩे ५ जनाको 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
मतृक सँगको नाता ᮧमािणत 
िसफाᳯरस
    १) हकदारहᱧको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
    २) म᭜ृय दताᭅ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
    ३) मतृकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
    ४) हकवाला नावालक भए 
ज᭠म दताᭅ  ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
    ५) बसाईसराई भईआएको 
हकमा बसाइसराइ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
    ६) नाता ᮧमािणत गनᱷहᱧको 
पासपोटᭅ साइजको फोटो १/१ 
ᮧित

८
कुनै ᳞िᲦको नाम, थर, ज᭠म िमित 
तथा वतन फरक फरक भएको भए 
सो ᳞िᲦ एकै हो भ᳖े िसफाᳯरस

ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

९ नाता ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ



१) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप दबुैको सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाता िसफाᳯरस गनुᭅपनᱷ 
दबैुको पासपोटᭅ साइजको फोटो 
१/१ ᮧित

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) िनबेदन वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत म᭜ृयु दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) नाता ख᭨ुने अ᭠य कागजात वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

३) सरजिमन मचु᭨ुका
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत पित पि᳀ 
दवैुको नागᳯरकताको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िववाह दताᭅको ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) पित पि᳀ दवुै उपि᭭थत भइ 
सनाखत गनुᭅपनᱷ वडा सिचव

४) बसाईसराई भईआएको 
हकमा बसाइसराइ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
१) िनवेदन पᮢ सिहत सनाखत 
र  नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) संरᭃक वा  अिभभावकले  
कायाᭅलयको रोहबरमा  गरेको 
सनाखत पᮢ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

३) सरजिमन मचु᭨ुका
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव

१० नाता िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

११ म᭜ृयु ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

१२ िजिवत रहेको िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

१३ िववाह ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

१४ अिववािहत ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

१५ जाित ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ



१) िनवेदन पᮢ सिहत 
िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

३) सरजिमन मचु᭨ुका
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िवषयसँग स᭥बि᭠धत अ᭠य 
ᮧमाण कागजातहᱧ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िवषयसँग स᭥बि᭠धत अ᭠य 
ᮧमाण कागजातहᱧ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव

१) बाबु वा आमाको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭠मदताᭅको ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) नाबालक ख᭨ुने थप कागजात 
भए सो समते पेश गनᱷ वडा सिचव

४) नाबालक अिनवायᭅ उपि᭭थत 
ᱟनुपनᱷ
५) दवैु कान देिखने पासपोटᭅ 
साईजको फोटो २ ᮧित
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाता ᮧमािणत ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) हकदार ᮧमािणतको लािग 
᭭थलगत सरजिमन मुचु᭨का पᮢ वडा सिचव

४) हकदार ᮧमािणत गनᱷ थप 
अ᭠य कागजपᮢहᱧ

१६ चालचलन ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

१७ चाᳯरिᮢक िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

१८ ᳞िᲦगत िववरण ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

१९ नाबालक स᭥ब᭠धी िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

२० हकवाला वा हकदार ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) बहालमा बसेको भए 
घरधनीको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सिहत 
सरजिमन मचु᭨ुका र घरबहाल 
स᭥झौता पᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) कमᭅचारीको हकमा हाल 
कायᭅरत रहेको कायाᭅलयको पᮢ वडा सिचव

१) आमा वा बुवाको 
नागᳯरकताको ᮧमािणत 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭠मदताᭅ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) घरपᳯरवारका सनाखत गनᱷ 
᳞िᲦको नागᳯरकताको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

वडा सिचव

४) िववािहतको हकमा पितको 
नागᳯरकताको ᮧितिलिप र 
िववाह दताᭅ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
५) बसाईसराई भई आएकाको 
हकमा बसाँइ सराई ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
६) दवैु कान देिखने पासपोटᭅ 
साईजको फोटो चार ᮧित

७) कमᭅचारी पᳯरवारको हकमा 
स᭥बि᭠धत कायाᭅलयको िसफाᳯरस
१) अिंगकृत नागᳯरकता ᮧा᳙ गनᭅ 
खोजेको ᭭प᳥ आधार सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) सािवक मुलुकको नागᳯरकता 
पᳯर᭜याग गरेको पुि᳥गनᱷ 
कागजातहᱧ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) िववािहतको हकमा पितको 
नागᳯरकताको ᮧितिलिप र 
िववाह दताᭅ ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

वडा सिचव

२१ बसोबास ᮧमािणत िसफाᳯरस ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

२२ नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको िसफाᳯरस  िसफाᳯरस ᱧ. ५०

वडा अ᭟यᭃ

२३
अिंगकृत नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको अगंीकृत नागᳯरकता िसफाᳯरस 

वडा अ᭟यᭃ



४) नेपालमा १५ वषᭅ देिख ब᭭दै 
आएको र कुनै ᳞वसाय वा काम 
गरी बसेको ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

५) नेपाली भाषा ᭭प᳥ बो᭨न र 
लᲧे जा᳖े ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
६) दवैु कान देिखने पासपोटᭅ 
साईजको फोटो चार ᮧित
७) ᭭थलगत सरजिमन मुचु᭨का
१) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢ भए 
सᲥल ᮧित र नभए ᮧितिलिप सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢ 
हराएको भए, हराएको भ᳖े 
सूचना वा अ᭠य कुनै ᮧमाण

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) दवैु कान देिखने पासपोटᭅ 
साईजको फोटो चार ᮧित वडा सिचव

१) िनवेदन सिहत नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप(अ᭠यको 
हक मा ७० बषᭅ उमेर पुगेको र 
दिलतको हकमा ६० बषᭅ उमेर 
पुगेको अव᭭थामा माᮢ)
२) कायाᭅलयबाट उपल᭣ध फारम 
भनᱷ
३) पासपोटᭅ साइजको फोटो १ 
ᮧित
१) िनवेदन सिहत नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
२) कायाᭅलयबाट उपल᭣ध फारम 
भनᱷ
३) पासपोटᭅ साइजको फोटो १ 
ᮧित                                    
                              ६) 
᮰ीमानको मृ᭜यु ᮧमाणपᮢ र 
नाता ᮧमािणतᱟने ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
१) िनवेदन सिहत नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
२) कायाᭅलयबाट उपल᭣ध फारम 
भनᱷ

२३
अिंगकृत नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
िसफाᳯरस

अगंीकृत नागᳯरकता िसफाᳯरस 
ᱧ. १००

२४
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिपका लािग िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

२६ िबधवा पᳯरचय पᮢ िबतरण िनश᭨ुक वडा अ᭟यᭃ

२५
जे᭭ ठ नागᳯरक(अ᭠य,दिलत) पᳯरचय 
पᮢ िबतरण 

िनश᭨ुक वडा अ᭟यᭃ

२७ अपांग पᳯरचय पᮢ िबतरण िनश᭨ुक वडा अ᭟यᭃ



३) पासपोटᭅ साइजको फोटो १ 
ᮧित                                    
                              ६) 
अपांगता पᳯरचय पᮢ
१) िनवेदन सिहत ज᭠म दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप                             
                    २) संरᭃकको 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप
२) कायाᭅलयबाट उपल᭣ध फारम 
भनᱷ
३) पासपोटᭅ साइजको फोटो 
१/१  ᮧित(बालबािलका र  
संरᭃकको)                         
१) आ᭢नो ᳞वसायको िव᭭तृत 
᳞वहोरा सिहतको िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) ᳞वसाय दताᭅ गरेको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप वडा सिचव

४) चालु आ.व. स᭥मको कर 
ितरेको तथा ᳞वसाय निवकरण 
गरेको ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
५) ᭭थलगत ᮧितवेदन
१) ᳞वसाय सᲱालन नभएको 
कारण सिहतको िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢका 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) ᳞वसाय दताᭅ गरेको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप वडा सिचव

४) चालु आ.व. स᭥मका कर 
ितरेको तथा ᳞वसाय निवकरण 
गरेको ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
५) ᭭थलगत ᮧितवेदन
१) कारण सिहतको िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
२) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

२८ बाल पोषण पᳯरचयपᮢ िबतरण  िनश᭨ुक वडा अ᭟यᭃ

२७ अपांग पᳯरचय पᮢ िबतरण िनश᭨ुक वडा अ᭟यᭃ

३१
᳞ापार ᳞वसाय ᱟँदै नभएको 
िसफाᳯरस

ᮧमाणीत द᭭तुर ᱧ. १००

२९ ᳞वसाय ब᭠द भएको िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

३०
᳞वसाय सᲱालन नभएको 
िसफाᳯरस

ᮧमाणीत द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



३) ᳞वसाय दताᭅ गरेको 
ᮧमाणपᮢ वडा सिचव

१) िनवेदन सिहत स᭥बि᭠धत 
᳞िᲦको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ᭭थलगत सरजिमन मुचु᭨का 
पᮢ

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) िनवेदन सिहत उ᳒ोग दताᭅ 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) चालु आ.व. स᭥मको कर 
ितरेको तथा ᳞वसाय निवकरण 
गरेको ᮧमाणपᮢको सᲥल ᮧित

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) िनवेदन सिहत नेपाली 
नागᳯरकताको ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप वडा अ᭟यᭃ

३) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप                             
                                    ४) 
कर ितरेको रिसद

वडा सिचव

१) िनवेदन सिहत नेपाली 
नागᳯरकताको ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप वडा अ᭟यᭃ

३) न᭍सापास ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
२) नामसारी गनᱷ र ᱟनेको 
नेपाली नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव
१) नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िवप᳖ता खु᭨ने ᮧमाण 
कागजात

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

िसफाᳯरस

३२ उ᳒ोग सᲱालनका लािग िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १०००

३३ उ᳒ोग ब᭠द भएको िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. २००

३४ िव᳒ुत जडानका लािग िसफाᳯरस

ᮕािमण भेग ᱧ. 
२००                             श
हरी भेग ᱧ. 
३००                             
ᮣी फेज ᱧ. 
५००

सोिह ᳰदन

३५ टेिलफोन जडान िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

सोिह ᳰदन

३६ टेिलफोन नामसारी िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

सोिह ᳰदन

३७ ᭭वा᭭᭝य उपचारको िसफाᳯरस िन:श᭨ुक

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



३) िसफाᳯरस आव᭫यक भएको 
अ᭠य कारण वडा सिचव

१) ज᭏गाधनी ᮧमाणपुजाᭅको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

न.पा.  वा                     
स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाता ᮧमािणत
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) घरको न᭍सा, न᭍सापास 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप वडा सिचव

४) एᳰककृत स᭥पित कर 
बुझाएको 
रिसद                                  
                           ५) 
स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलयको 
िसफाᳯरस
१) िनवेदनसाथ नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय       
वा

२) ज᭏गा धनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन न.पा.

३) घरको न᭍सा, न᭍सापास 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप
४) स᭥बि᭠धत ज᭏गाको नापी 
न᭍सा 
िᮧ᭠ट                                   
                          ५) चालु 
आᳶथᭅक बषᭅको एᳰककृत स᭥पित 
कर ितरेको 
रिसद                                  
 ६) चार ᳰक᭨ला 
ᮧमािणत                              
                                         
         ७) राय सिहतको 
ᮧािवधक ᮧितबेदन 
१) िनवेदनसाथ नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय       
वा

२) ज᭏गा धनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन न.पा.

३) घरको न᭍सा, न᭍सापास 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

३९ घर बाटो ᮧमािणत

ᮕािमण भेग ᱧ. 
३००                               
               शहरी भेग ᱧ. 
५००                               
                       ᮧित ᳰकᱫा 
थप ᱧ. २० का दरले

बजार ᭃेᮢ ᱧ. ७०० ᮧित 

३८ ज᭏गा नामसारी िसफाᳯरस ᱧ. ३०० वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



४) स᭥बि᭠धत ज᭏गाको नापी 
न᭍सा 
िᮧ᭠ट                                   
                          ५) चालु 
आᳶथᭅक बषᭅको एᳰककृत स᭥पित 
कर ितरेको 
रिसद                                  
६) राय सिहतको ᮧािबिधक 
ᮧितबेदन 
१) िनवेदनसाथ नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय       
वा

२) ज᭏गा धनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप                             
                                  ३) 
स᭥बि᭠धत ᳰकᱫाको ᭣लु िᮧ᭠ट 
न᭍सा

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

न.पा.

४) ज᭏गाको आसपासको 
चलनचि᭨तको मू᭨य ᮧᭃेपण

५) हालसालै आसपासको ज᭏गा 
खᳯरद िबᳰᮓ भएको भए सो को 
ᮧमाण वा सजᭅिमन मुच᭨ुका
६) चालु आ.व. स᭥मको 
मालपोत वा एᳰककृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद                
७) राय सिहतको ᮧािबिधक 
ᮧितबेदन 
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाणपुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) चालु आ.व. स᭥मको 
मालपोत वा एᳰककृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाणपुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

४० चार ᳰक᭨ला ᮧमािणत

बजार ᭃेᮢ ᱧ. ७०० ᮧित 
ᳰकᱫा थप ᱧ. ५० का 
दरले             ᮕािमण भेग ᱧ. 
३०० र थप ᱧ. ५० का दरले

४१ ज᭏गा मू᭨या᭑कन िसफाᳯरस
ᮧित १०० मा ०.१०% का 
दरले 

४२ ज᭏गाको हक स᭥ब᭠धमा िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

४३
ज᭏गाधनी दताᭅ ᮧमाणपुजाᭅमा घर 
कायम गनᭅ िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १०० वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



३) चालु आ.व. स᭥मको 
मालपोत वा एᳰककृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद                
४) राय सिहतको ᮧािबिधक 
िनदᱷशन

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाणपुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) चालु आ.व. स᭥मको 
मालपोत वा एᳰककृत स᭥पिᱫ 
कर ितरेको रिसद

वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाणपुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) ज᭏गाको ᮧमािणत नापी 
न᭍सा वडा सिचव

४) रायसिहतको ᮧािविधक 
िनरीᭃण ᮧितवेदन
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नाता ᮧमािणत ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) संरᭃकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप वडा सिचव

४) संरᭃण ᮧा᳙ गनᱷको हकमा 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप वा ज᭠मदताᭅको वा 
पᳯरचय ख᭨ुने कागजातको 
ᮧमािणत ᮧितिलिप
५) ᭭थानीय सरजिमन मचु᭨ुका 
पᮢ
१) िनवेदन पᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

४३
कायम गनᭅ िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

४४
ज᭏गाधनी दताᭅ ᮧमाणपुजाᭅ हराएको 
िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

४५ ᳰकᱫाकाट गनᭅ िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

४६ संरᭃक ᮧमािणत ᮧमािणत द᭭तुर ᱧ. १००

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



२) ᳞िᲦगत संरᭃक 
िसफाᳯरसको हकमा संरᭃक ᳰदने 
र िलने दवुै ᳞िᲦको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) सं᭭थागत संरᭃक 
िसफाᳯरसको हकमा सं᭭थाको 
िवधान वा िनयमावलीको 
ᮧितिलिप

वडा सिचव

४) आव᭫यकता अनुसार 
सरजिमन मचु᭨ुका
१) िनवेदनपᮢ सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) नागᳯरकता भएमा 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
िसफाᳯरस वा शैिᭃक यो᭏यताको 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

वडा सिचव

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ
वडा सिचव

१) िनवेदन पᮢ सिहत 
िनवेदकको नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप

पुबᭅ ᮧाबी ᱧ. 
४००                               
   ᮧाबी ᱧ. 
५००                               
   िनमाबी ᱧ. 
६००                               
   माबी ᱧ. 
७००                               
   उमाबी ᱧ.
 १२००

बढीमा तीन ᳰदन

४७ संरᭃक िसफाᳯरस िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

४८ छाᮢवृिᱫ िसफाᳯरस िन:श᭨ुक

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

४९ िव᳒ालय खो᭨न िसफाᳯरस



१) िव᳒ालय कᭃा थपका लािग 
िनवेदन पᮢ स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) िव᳒ालय दताᭅ ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप र क᭥पनी रिज᳦ार 
कायाᭅलयमा निबकरण गरेको 
ᮧमाण पᮢको ᮧितिलिप

वडा अ᭟यᭃ

३) सरकारी बाहेकको 
िव᳒ालयका हकमा चालु आ.व. 
स᭥मको मालपोत वा एᳰककृत 
स᭥पिᱫ कर ितरेका रिसद

वडा सिचव

४) बहालमा भए स᭥झौता 
पᮢका ᮧितिलिप र बहाल कर 
(दइु ᮧितशत) ितरेको रिसदको 
ᮧितिलिप
५) ᮧा.िल.का हकमा आ᭠तᳯरक 
राज᳡ कायाᭅलयमा बहाल कर 
ितरेको रिसदको ᮧितिलिप
१) ᭭प᳥ आधारको िनवेदन 
सिहत नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) पालनपोषणका लािग 
आव᭫यक आᳶथᭅक आधारको 
ᮧमाण

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन

वडा अ᭟यᭃ

३) ᭭थलगत अ᭟ययन वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ र नागᳯरकता 
ᮧमाणपᮢको ᮧितिलिप सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ज᭏गाधनी ᮧमाण पुजाᭅको 
ᮧितिलिप

सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) घर भए न᭍सा, न᭍सापास 
ᮧमाण पᮢको ᮧितिलिप वडा सिचव

४) चालु आ.व. स᭥मको एᳰककृत 
स᭥पित कर ितरेको रिसदको 
ᮧितिलिप
५) आय᮰ोत भए आय᮰ोत ख᭨ुने 
कागजात
६) अ᭠य आव᭫यक कागजात
७) सजᭅिमन मुच᭨ुका

सोिह ᳰदन स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

५२
आᳶथᭅक अव᭭था कमजोर वा स᭥प᳖ 
रहेको स᭥ब᭠धी िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. १००

५३ बेरोजगार िसफाᳯरस
१) ᭭प᳥ खुलेको िनवेदनपᮢ 
सिहत नेपाली नागᳯरकताको 
ᮧितिलिप

िन:श᭨ुक

५०
िव᳒ालयको कᭃा थप गनᭅ 
िसफाᳯरस

िसफाᳯरस द᭭तुर ᱧ. …..-

बढीमा तीन ᳰदन

५१
अशᲦ, असहाय तथा अनाथको 
पालन पोषणको लािग िसफाᳯरस

िन:श᭨ुक

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ

वडा अ᭟यᭃ



वडा सिचव
१) िनवेदन पᮢ सिहत 
नागᳯरकता ᮧमाणपᮢको 
ᮧितिलिप सोिह ᳰदन

स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय

२) ᭭थलगत सरजिमन मुचु᭨का
सरजिमन मचु᭨ुकाको 
हकमा बᳰढमा ३ ᳰदन वडा अ᭟यᭃ

३) ᮧहरी ᮧितवेदन वडा सिचव

ᮧितिलिप

वडा अ᭟यᭃ५४ दैिवक ᮧकोप ᭭मब᭠धी िसफाᳯरस िन:श᭨ुक


