
 

 

 

 

 

 

 

 

Ǒदपायल िसलगढȣ नगरपािलकाको सǔÑचत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णसàबÛधी 
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Ĥèतावनाःèथानीय सरकारलाई उपलÞध Įोत साधनको पǐरचालन एवं उपयोगमा पारदिश[ता, 

िमतåयियता र Ĥभावकाǐरता ãयाई आिथ[क सुशासन कायम गन[, सरकारȣ खच[हǾ कानूनƮारा 

सीमाबƨ, सåुयबǔèथत एवं Ĥभावकारȣ बनाउन वाÑछनीय भएकोले नगरपािलकाको आिथ[क 

काय[ǒविध िनयिमत तथा åयवǔèथत गन[ बनेको ऐन बमोǔजम नगरपािलकाल ेसǔÑचतकोषको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒविध २०७९ तजु[मा गरेको छ। 

पǐरÍछेद१ 

Ĥारǔàभक 

१.  सǔं¢Ư नाम र Ĥारàभः यसकाय[ǒविधको नाम" Ǒदपायल िसलगढȣ नगरपािलकाको 

सǔÑचतकोष को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒविध२०७९" रहेको छ। 
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(२) यो काय[ǒविध तुरÛत Ĥारàभ हुनेछ। 

२. पǐरभाषाःǒवषय वा Ĥसंगल ेअकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒविधमा - 

(क) “असुल उपर गनु[पनȶ रकम” भÛनाल ेĤचिलत कानून बमोǔजम भƠुानी Ǒदन नहुने 

रकम भुƠानी Ǒदएको वा बढȣ हुनेगरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ रकम असुल गरेको कारणबाट 

असुल उपर गनु[पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हँुदा ठहया[इएको बǽेज ुरकम सàझनुपदछ[ र सोशÞदले 

Ǒहनािमना वा मèयौट गरेको रकम तथा नगरपािलकालाई ितनु[ बुझाउनुपनȶ अÛय कुनै रकम 

कलमलाई समेत जनाउँछ। 

(ख) “अǔÛतम लेखापरȣ¢ण” भÛनाल े महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट हुने 

लेखापरȣ¢ण सàझनुपदछ[। 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भÛनाल ेनगरपािलकाको तोǑकएको शाखा वा अिधकृतबाट 

हुने आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझनुपदछ[। 

(घ) “आिथ[क वष[” भÛनाल ेहरेक वष[को साउन मǑहनाको एक गते देǔख अकȾ वष[को 

आषाढ मǑहनाको मसाÛत सàमको बाǿमǑहनाको अविध सàझनुपदछ[। 

(ङ) “ऐन” भÛनाले नगरपािलकाको आिथ[क काय[ǒविध िनयिमत तथा åयवǔèथत गन[ 

बनेको ऐन २०७९ सàझनुपदछ[। 

(च) “एक तह मािथको अिधकारȣ” भÛनाल े वडा सिचव र ǒबषयगत शाखाĤमुखको 

हकमा नगरपािलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृत, Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतको हकमा 

नगरपािलकाको Ĥमुख र Ĥमुखको हकमा नगर काय[पािलका सàझनुपदछ[। 

(छ) “काय[Đम” भÛनाल ेिनǔƱत उदेæय ĤािƯको लािग सÑचालन हुने िनǔƱत अविधको 

काय[Đम सàझनु पदछ[ सो र शÞदले वाǒष[क ǒवकास काय[Đमलाई समेतजनाउँछ। 

(ज) “कारोबार” भÛनाल ेसरकारȣ चल, अचल, नगद तथा ǔजÛसी धनमाल ǔजàमा िलई 

Ĥचिलत कानुन बमोǔजम िनधा[ǐरत काम मा खच[ वा दाǔखला गनȶ सàबÛधी सàपूण[ काम 

सàझनुपदछ[ । 

(झ)“Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृत” भÛनाल े नगरपािलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृत 

सàझनुपदछ[। 
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(ञ) “काया[लय” भÛनाल े नगरकाय[पािलकाको काया[लय सàझनुपद[छ र सोशÞदल े

नगरपािलका मातहत रहेका ǒवभाग वा महाशाखा वा ǒबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा 

एकाइहǽलाई समेत जनाउनेछ। 

(ट)“काया[लय Ĥमुख” भÛनाल ेखÖड (झ) र (ञ) बमोǔजमको काया[लयको Ĥशासकȧय 

Ĥमुख भई कामकाज गन[ तोǑकएको अिधकारȣ सàझनुपदछ[। 

(ठ) “नगरपािलका” भÛनाल ेǑदपायल िसलगढȣ नगरपािलका सàझनुपछ[। 

(ड) “ǔजàमेवारåयǒƠ” भÛनाल े लेखा उƣरदायी अिधकृतबाट अिधकार Ĥदान गरे 

बमोǔजमको काय[ संचालन गनȶ, ǔजàमा िलने, खच[ गनȶ, लेखा राơे, आÛतǐरक तथा अǔÛतम 

लेखापरȣ¢ण गराई बǽेज ुफŞयौट गनȶ गराउने, सरकारȣ नगदȣ ǔजÛसी असुल उपर गनȶ गराउने 

तथा दाǔखला गनȶ गराउने कत[åय भएको åयǒƠ सàझनुपदछ[ र सो शÞदल े नगरपािलकाको 

कामको लािग सरकारȣ नगदȣ वा ǔजÛसी िलई वा निलई सो काम फèया[उने ǔजàमा िलने जुनसुकै 

åयǒƠ समेत लाई जनाउँछ। 

(ढ) “तालुक काया[लय” भÛनाल े वडा काया[लय तथा ǒबषयगत काया[लयको हकमा 

नगरकाय[पािलकाको काया[लय सàझनुपदछ[। 

 (त) “बजटे संकेत” भÛनाल े नेपाल सरकारल े èवीकृत गरेको आिथ[क संकेत तथा 

वगȸकरणको अधीनमा रहȣ नगरपािलकाको काया[लय, ǒबषयगत शाखा, वडा काया[लय वा सो 

सरहको ¢ेğािधकार भएका आयोजना, काय[Đम आǑदको काय[ Ĥकृित र संगठनसमेत छुǔÒटनेगरȣ 

नगरपािलकाले Ǒदएका संकेतलाई जनाउँछ। 

(थ) “बǽेज”ु भÛनाल ेĤचिलत कानून बमोǔजम पुया[उनु पनȶ रȣत नपुया[ई कारोबार गरेको 

वा राơुपनȶ लेखा नराखेको तथा अिनयिमत वा बेमनािसव तǐरकाले आिथ[क कारोबार गरेको भनी 

लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा ठहया[इएको कारोबार सàझनुपदछ[। 

(द) “मातहत काया[लय” भÛनाल ेनगरपािलका मातहत रहेका वडा काया[लय वा ǒवभाग 

वा महाशाखा वा ǒबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽ सàझनुपदछ[। 

(ध) “लेखा” भÛनाल ेकारोबार भएको åयहोरा देǔखने गरȣ Ĥचिलत कानून बमोǔजम 

राǔखने अिभलेख, खाता, Ǒकताब आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमाǔणत गनȶ अÛय कागजात र 
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Ĥितवेदनका साथै ǒवƭुतीय Ĥǒविधबाट राǔखएको अिभलेख र आिथ[क ǒववरण समेतलाई[ 

सàझनुपदछ[। 

(न) “लेखा उƣरदायी अिधकृत” भÛनाले आÝनो र मातहत काया[लयको आिथ[क Ĥशासन 

संचालन गनȶ, वाǒष[क बजटे तयार गनȶ र सो बजटे िनकासा ĤाƯ गरȣ खच[ गनȶ अिधकार 

सàुपने, बजेट तथा काय[Đम अनुसार हुने आिथ[क कारोवार को लेखा राơे र राơ लगाउने, 

लेखा ǒववरण तयार गनȶ गराउने, ǒविनयोजन, राजèव, धरौटȣ, ǔजÛसी र अÛय जुनसुकै 

कारोवारको आÛतǐरक तथा अǔÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बǽेज ु िनयिमत गनȶ गराउने, असुल 

उपर गनȶ गराउने वा िमÛहा गनȶ गराउने कत[åय भएको नगरपािलकाको Ĥमुख ĤशासǑकय 

अिधकृतलाई[ सàझनुपदछ[। 

(प) “लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण सिमित” भÛनाल े आिथ[क काय[ǒविध 

िनयिमत तथा åयवǔèथत गन[ बनेको ऐन बमोǔजमको लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण 

सिमित सàझनुपद[छ। 

(फ) “ǒविनयोजन” भÛनाल े नगरपािलकासभा Ʈारा ǒविभÛन काय[का लािग ǒविभÛन 

शीष[कमा खच[ गन[ ǒविनयोजन भएको रकम सàझनुपदछ[। 

(ब) “ǒवƣीय ǒववरण” भÛनाले नेपाल सरकारल ेèवीकृत गरेको मापदÖड बमोǔजम कुनै 

िनǔƱत अविध मा भएको आिथ[क कारोवारको समǒƴगत ǔèथित दशा[उने उƧेæयल ेशीष[कसमेत 

खãुनेगरȣ तयार गǐरएको ǒववरण सàझनुपदछ[ र सो शåदल ेकारोवारको ǔèथित दशा[उने गरȣ 

उप-शीष[कका आधारमा वनाइएको बजटे अनुमान, िनकासा, खच[, आàदानी, दाǔखला र बाँकȧ 

रकम समेत खुलाइएको ĤािƯ र भƠुानी ǒववरण र सोसगँ सàवǔÛधत लेखा, ǑटÜपणी र 

खुलासा समेतलाई जनाउँछ। 

(भ) èथानीय सǔÑचत कोष भÛनाले, èथानीय सरकार सÛचालन ऐन २०७४ को दफा 

६९ बमोǔजम नगरपािलकाको सǔÑचतकोष सàझनुपदछ[। 

(म) “सभा” भÛनाल ेनगरसभा सàझनुपदछ[। 

(य) “संपरȣ¢ण” भÛनाल ेआÛतǐरक वा अǔÛतम लेखापरȣ¢ण Ĥितवेदनमा औãंयाइएको 

बǽेजुको सàबÛधमा पेश हुन आएका èपƴीकरण वा ĤितǑĐया साथ संलÊन Ĥमाण तथा 

कागजातको आधारमा गǐरने फèयȿट सàवÛधी काय[लाई सàझनुपदछ[ र सो शÞदले सभाबाट 



pg. 5 
 

गǑठत लेखासिमितबाट ĤाƯ सुझाव वा िनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण वा अनुगमन 

काय[समेतलाई जनाउँछ। 

(र) “काय[पािलका” भÛनाले नगरकाय[पािलका सàझनुपदछ[। 

(ल) “साव[जिनक जवाफदेहȣको पद” भÛनाले पाǐरĮिमक ठेǑकएको वा नठेǑकएको 

जेभएतापिन कुनै Ǿपमा िनयुƠ हुने वा िनवा[िचत हुने वा मनोनयन हुने कानूनी माÛयता ĤाƯ 

साव[जिनक काम, कत[åय र अिधकार भएको पद सàझनुपदछ[। 

(व) “ǒबषयगतशाखा” भÛनाल े नगरपािलका अÛतग[त रहेको ǒवभाग, महाशाखा, 

ǒबषयगत शाखा, काया[लय वा एकाइलाई सàझनुपदछ[। 

पǐरÍछेद२ 

आÛतǐरक िनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण 

३. आÛतǐरक िनयÛğण सàबÛधी åयबèथा: (१) काया[लयबाट सàपादन गǐरने काय[, Ĥदान 

गǐरने सेवा तथा èवीकृत काय[Đम बमोǔजमको ǑĐयाकलाप िमतåययीता, काय[द¢ता, 

Ĥभावकारȣता र जोǔखम रǑहत ढंगबाट सàपादन गन[, ǒवƣीय Ĥितवेदन Ĥणालीलाई ǒवƳसनीय 

बनाउन तथा Ĥचिलत कानून बमोǔजम काय[सàपाद नगन[, कामको Ĥकृित अनुसारको 

आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणाली तयार गरȣ लागू गनु[पनȶछ। 

(२) उपिनयम (१) बमोǔजमको आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणाली तयार गदा[ काया[लयको 

कामको Ĥकृित अनुसार िनयÛğणको वातावरण, सàभाǒवत जोǔखम, िनयÛğणको उपाय, सूचना 

र सÑचार, अनुगमन गनȶ िनकाय र ǒविध लगायत का ǒवषय समÒेनु पनȶछ। 

(३) आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणालीको अनुगमन गन[ ǔजàमेवार अिधकृत तोकȧ अनुगमन 

गनȶ र सोको Ĥितवेदन Ǒदने åयवèथा िमलाउनु पनȶछ। 

(४) उपिनयम (३) बमोǔजमको ĤाƯ Ĥितवेदन लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण 

सिमितमा पेश गन[ लगाउनु पनȶछ। 

४. लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण सिमितको बैठक सàबÛधी काय[ǒविध: (१) 

लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण सिमितको बैठक आवæयकता अनुसार बèन सÈनेछ। 
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(२) उपिनयम (१) बमोǔजमको वैठकमा लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक िनयÛğण 

सिमितल े काया[लयबाट आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणालीको पǐरपालना भए नभएको सàबÛधमा 

मãूयांकन गनु[पनȶछ।×यसरȣ मãूयांकन गदा[ कुनै ǒवषय सुधार गनु[पनȶ देǔखएमा सो ǒवषय 

खुलाई अǒवलàब सुधार गन[ िनदȶशन Ǒदनुपनȶछ। 

५.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयबèथा: (१) नगरपािलकाले कानूनबमोǔजम आÝनो 

आय र åययको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउनुपद[छ। 

(२) ǒविनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, आàदानी तथा खच[ वा सàपित तथा दािय×व र 

Ĥचिलत कानून बमोǔजम खडा भएको काया[लय सÑचालन वा अÛय साव[जिनक कोषको 

लेखापरȣ¢ण आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लािग खǑटएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई उपलåध 

गराउनु पनȶछ। 

(३) उपिनयम (२) बमोǔजमको लेखापरȣ¢णबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢णल ेऔãयाएका 

कैǑफयत सàबǔÛधत अिधकारȣल ेअǔÛतम लेखापरȣ¢ण हुनु भÛदा अगावै सàपरȣ¢ण गराउनु 

पनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एकĤित अǔÛतम लेखापरȣ¢णका लािग खǑटने डोर वा 

महालेखापरȣ¢कल ेतोकेको åयǒƠ वा िनकायलाई उपलåध गराउनु पनȶछ। 

पǐरÍछेद३ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क सàबÛधी åयवèथा 

६. आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈने: (१) नगरपािलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमुखलाई 

सàबǔÛधत èथानीय तहको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈनु पनȶछ। 

(२) नगरपािलकाल े आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लािग महालेखा िनयÛğक काया[लय 

माफ[ त सàबǔÛधत कोष तथा लेखा िनयÛğक काया[लयलाई अनुरोध गन[ सÈनेछ। 

(३) अÛतर-सरकारȣ अǔÉतयारȣ अÛतग[त भएको िनकासा खच[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

सàबǔÛधत अǔÉतयारȣ Ǒदने िनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले गनȶछ। 

पǐरÍछेद४ 
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आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय 

७. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय: (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ साव[जिनक İोतको ĤािƯ 

र उपयोगको सàबÛधमा देहायका ǒवषयहǾको सुिनǔƱत गरȣ लेखापरȣ¢ण गनु[पद[छ। 

(क) आिथ[क ǒववरण तोǑकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथ[ ǔèथित िचğण 

भएको, ǒविनयोजन ऐन बमोǔजम èवीकृत सीमा िभğ रहȣ सोहȣ ऐन बमोǔजम िनǑद[ƴ 

Ĥयोजनमा खच[ गरेको,  

(ख) राजèव लगायत समèत आàदािन, धरौटȣ, असुली र दाǔखला गरेको,  

(ग) सरकारȣ सàपǒƣको अिभलेख, उपयोग र संर¢णको पया[Ư åयवèथा गरेको, 

(घ) आÛतǐरक िनयÛğण åयवèथा Ĥभावकारȣ रहेको,  

(ङ) आिथ[क कारोबार गदा[ ऐन कानुनको पǐरपालना गरेको एवं पçुÒयाई गनȶ यथƴे Ĥमाण 

राखेको,  

(च) बजेट तथा काय[Đम अनुसार िनधा[ǐरत समयिभğ Ĥगित हािसल गरेको। 

(छ) खǐरद काय[ गदा[ खǐरद कानूनको पǐरपालना भएको ।  

(ज) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आिथ[क काय[ǒविधको पालना गरेको ।  

(२) आÛतǐरक लेखापǐर¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायको कुराको जाँच गनु[पनȶछ। 

(क) काया[लयमा हुने ǒविनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, सàपित तथा अÛय सरकारȣ कोषको 

आàदानी तथा खच[ र ×यसको लेखाÌकन Ĥचिलत कानूनƮारा िनधा[ǐरत ĤǑĐया अनुǾप भए 

नभएको, 

(ख) काया[लयको लािग आवæयक मालसामान, िनमा[ण काय[ तथा परामश[ सेवा खǐरद 

गदा[ खǐरद कानूनको पालना भए नभएको, 

(ग) काया[लयको ǒवƣीय साधनको उपयोग, िमतåययी तǐरकाल े द¢तापूव[क, Ĥभावकारȣ 

Ǿपमा भए वा नभएको, 

(घ) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आिथ[क काय[ǒविधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोǑकएको समयमा पèेकȧ फèयȿट भए नभएको र फèयȿट हुन बाँकȧ रहे नरहेको, 
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(च) काया[लयको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनुǾप लêय ĤािƯ गरे वा नगरेको, 

(छ) काया[लयको ǒवƣीय Ĥितवेदनले आिथ[क कारोवारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèतुत गरे 

वा नगरेको, 

(ज) आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणाली पया[Ư रहे वा नरहेको, 

(झ) Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतल ेĤ×येक मǑहना राजèव उÓन छुट भए वा नभएको र 

राजèव लेखा तथा दाǔखला को िनरȣ¢ण गरȣ राजèव Ǒहनािमना भए वा नभएको र राजèव 

तथा हसवली राजèवको लेखा रहे वा नरहेको िनरȣ¢ण गरȣ सोको अिभलेख अÚयाविधक गन[ 

लगाएको वा नलगाएको, 

(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सàबǔÛधत नगरपािलकाको आिथ[क काय[ǒविध िनयिमत 

तथा åयवǔèथत गन[ बनेको ऐन र िनयमावली बमोǔजम ǒवचार गनु[पनȶ ǒवषयहǾको Ǿजुसूची 

(चकेिलƴ) अनुसूची – १ बमोǔजम तयार गरȣ सोको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

गनु[पनȶछ। 

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपÛन गरȣ लेखापरȣ¢ण Ǒटपोट, चेकिलƴ 

र अÛय ǒववरणको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥितवेदन तयार गरȣ पेश गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयल ेउपिनयम (४) बमोǔजम ĤाƯ Ĥितवेदनमा उǔãलǔखत सझुाव काया[Ûवयन 

गरे वा नगरेको र कुनै बǾेज ुकायम भएकोमा ×यèतो बǾेज ुसमयम ैफèयȿट गरे वा नगरेको 

सàबÛधमा अनुगमन गनु[पनȶछ। 

पǐरÍछेद ५ 

बǾेज ुफèयȿट तथा ǒववरण अÚयाविधक गनȶ 

८. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देǔखएको कैǑफयत तथा बǾेज ु फèयȿट गनȶ:(१) काया[लयल े

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ĥितवेदनमा औãंयाईएका कैǑफयत सàबÛधमा ğैमािसक Ĥितवेदनको 

हकमा अकȾ ğैमािसक अविधिभğ तथा वाǒष[क Ĥितवेदनको हकमा अǔÛतम लेखापरȣ¢ण हुनु 

अगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन गरȣ िनयिमत गनु[पनȶ भए िनयिमत गराई बǾेज ुफèयȿट गनु[ 

गराउनु पनȶछ। 
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(२) Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतल ेआफैल े िनयिमत गन[ नसÈने बǾेजुलाई िनयिमत 

गन[को लािग आवæयक ǒववरण सǑहत अǔÉतयारȣ ĤाƯ अिधकारȣ वा िनकाय सम¢ पेश गनु[ 

पनȶछ। 

(३) उपिनयम (३) बमोǔजम Ĥमाण कागजात ĤाƯ भएपिछ  अǔÉतयारȣ ĤाƯ अिधकारȣ 

वा िनकायले ×यèतो बǾेज ुिनयिमत गनु[पनȶ देǔखएमा िनयिमत गǐरǑदनु पनȶछ। 

(४) काया[लयल ेआÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देǔखएको बǾेजकुो åयहोरा, कायम भएको 

बǾेज ुर फèयȿट हुन बाँǑक रहेको बǾेजुको ǒववरण अǔÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ पेश गनु[पनȶछ। 

(५) काया[लयल े अǔÛतम लेखापरȣ¢ण भई Ĥितवेदन ĤाƯ भएको पÛĢ Ǒदनिभğ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अǔÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देǔखएको बǾेजुको तुलना×मक ǒववरण 

अÚयाविधक गरȣ अनुसूची – २ बमोǔजमको ढाँचामा राơु पनȶछ। 

९. बǾेज ुलगत राơे:(१) लेखापरȣ¢ण Ĥितवेदनमा औãयाईएको बǾेजुको लगत अनुसूची -३ 

बमोǔजमको ढाँचामा राơुपनȶछ। 

(२) उपिनयम (१) बमोǔजम लगत राखेपिछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कायम 

हुने छैन। 

 

पǐरÍछेद ६ 

ǒवǒवध 

१०. लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सिमित:  (१) नगरपािलकाबाट सàपादन गǐरने काय[हǽमा 

आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणाली अवलàवन गरȣ Ĥभावकारȣ, द¢तापणू[ एवं िमतåययी ǽपमा 

काय[सàपादन गन[, ǒवƣीय Ĥितवेदनहǽलाई समयम ैतयार गन[ तथा ǒवƳसनीय बनाउन,बǽेज ु

फèयȿट गन[ गराउन नगरकाय[पािलकाले आफू मÚयेबाट तोकेको सदèयको अÚय¢तामा 

नगरपािलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ तोǑकएको अिधकृत, Ĥमुख Ĥशासकȧय अिधकृतल े

तोकेको गरपािलकाको अिधकृत र Ĥाǒविधक अिधकृत समेत रहेको एक लेखापरȣ¢ण 

सहजीकरण सिमित गठन गरȣ सहजीकरण सàबÛधी काय[ गराउन सÈनेछ ।  
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(२) èथानीय नगरपािलकाको सǔÑचतकोषको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[ǒविध 

– २०७९ काया[Ûवयनलाई सरल बनाउन नगरकाय[पािलकाले आवæयक 

Įोत/हातेपǔुèतका/काय[सÑचालन ǒविध बनाई लागू गन[ सÈनेछ। 
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अनुसूची -१ 

िनयम (७) कोउपिनयम (३) संगसàबǔÛधत 

नगरपािलका 

काया[लयकोडनं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची 
Internal audi t checkl ist(   ) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ संभाǒवत जोǔखममा आधाǐरत रहेर लेखापरȣ¢ण गन[ 

िनàनानुसार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची Internal audi t checkl ist(   ) अनुसरण 

गनु[पद[छ। 

िस.नं. परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छैन वेǾजुको Ǒकिसम 

सƧैाǔÛतक असलुउपर अिनयिमत 

१.  Ĥचिलत कानूनी åयवèथा      

२. åयवèथापकȧय अßयासको Ĥभावकारȣता 

èवीकृत दरवÛदȣ 

पदपूित[ः ǐरƠः 

 

सूचना Ĥǒविधको Ĥयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. िमतåयियता, सेवाĤवाह र खǐरदमा 

पारदिश[ता 
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४. काय[द¢ता      

५. Ĥभावकारȣता काय[को Ǒदगोपना      

६. आÛतǐरक िनयÛğण Ĥणालीको समĒ 

मãुयाÌकन 

     

७. Įèेता तथा Ĥितवेदन तफ[ को परȣ¢ण 

▪ Įèेता /कागजात रȣतपवू[क 

तयार गरȣ èवीकृत गराइ 

"भƠुानी भयो" भÛने छाप 

▪ Įèेतामा अकंगणीितय शुƧता 

कायम गन[ Ǿजु र िभडान गरȣ 

एǑकन गǐरएको 

▪ खच[को फाँटवारȣ लगायत 

ǒविभÛन ĤितवदेनहǾ तोǑकएको 

समयमा तयार गरȣ पेश गरेको 

▪ गोƳारा भौचर लगायतका 

कागजात र अिभलेख अिधकार 

ĤाƯ अिधकारȣबाट Ĥमाǔणत 

गरेको 

▪ मǑहनाको अÛतमा बɇक नगदȣ 

Ǒकतावको सÛतलुन परȣ¢ण 

गरेको 

▪ बɇक Ǒहसाव ǒववरण िभडेको 

▪ कोलेिनकाको िनकासा र खच[ 

बɇक नगदȣ Ǒकतावको कारोवार 

सगं िभडेको 
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▪ बजेट खच[ उप-िशष[क मा 

ǒविनयोǔजत रकमको सीमािभğ 

रहȣ खच[ भएको 

▪ भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ 

कोलेिनकाबाट Ĥमाǔणत गराएको 

▪ ǒवगतको भƠुानी गदा[ èवीकृत 

काय[Đममा समावशे गरेको 

 

 

 

 

 

 

८. ǒविनयोजनतफ[  को परȣ¢णको जाँचसचूी 

तलवभƣा 

▪ िनजामती 

Ǒकतावखाना/कोलेिनका तथा 

अÛय सàबǔÛधत िनकायबाट 

तलवी Ĥितवेदन पारȣत भएको 

▪ हाǔजरȣ अिभलेख सलंÊन भएको 

▪ गयल गरेको Ǒदनको तलव 

कÒटा गरेको 

▪ अÛय काया[लयबाट काजमा 

आएको कम[चारȣलाई सोधभना[ 

Ǒदन ेगरȣ भƠुानी गǐरएको तलब 

सोधभना[ ĤाƯ गरेको 

▪ िनयमल ेतोकेको भÛदा बढȣ 

अविध काजमा राखेको 

▪ अिĒम पाǐरĮमीक करकÒटȣ गरȣ

राजƳ दाǔखला भएको 

पेæकȧ 

▪ पेæकȧ Ǒदंदा आवæयकता भÛदा 
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बढȣ नहुन ेगरȣ Ǒदएको 

▪ पेæकȧ फÎयȿटको लागी 

àयादिभğ Įèेता दता[ भएको 

▪ àयादिभğ पेǔæक फÎयȿट 

नगरेकोमा åयाज असलूी र 

अÛय कारवाहȣ भएको 

▪ पेǔæक िलने åयǒƠ वा सèंथाको 

ǒववरणको अिभलेख राखकेो 

▪ àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको 

पेǔæकको छुÒटाछुÒटै ǒववरण 

राखेको 

▪ फम[ कàपनी वा सèंथालाई 

पेǔèक Ǒदंदा बɇक ÊयारेÖटȣ 

िलएको 

▪ बील भƠुानी गदा[ सàझौता 

बमोǔजम कटाउनुपनȶ पेæकȧ 

रकम कÒटा गरेको 

▪ आिथ[क बष[को अÛतमा फÎयȿट 

हुन नसकेको पǔेæक रकम अकȾ 

आिथ[क बष[मा ǔजàमेवारȣ 

सारेको 

▪ Ĥिततपğ अिभलेख राखेको 

ǔजÛसी 

▪ Ĥ×येक आिथ[क बष[मा ǔजÛसी 

िनǐर¢ण गनȶ गरेको 

▪ Ĥयोगमा नआउने ǔजÛसी 

सामानको िललाम / ǒबĐȧ 
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गरेको 

▪ मम[त सभंार हुन सÈने सामान 

िललाम /ǒबǑĐ गरेको 

▪ अिधĒहण वा खǐरद गरेको 

जÊगा / भवनको धनी पूजा[ 

काया[लयको नाममा ĤाƯ गरेको 

▪ मेिशनरȣ सामानको 

मम[तसभंारको अिभलेख राखेको 

▪ हेभी ईǔÈवÜमÛेट भाडामा िलने 

Ǒदन ेगरेकोमा िनयमानुसार 

अिभलेख राखेको 

करसàबǔÛध 

▪ िनयम अनसुार कÒटȣ गनु[पनȶ 

अĒीम आयकर कÒटȣ गरȣ 

सàबǔÛधत कोषमा दाǔखला 

गरेको 

▪ मालसामानको खǐरद गदा[ Üयान 

र मãूयअिभबƧृȣ करमा दता[ 

भएको ǒबĐेताबाट खǐरद गरेको 

▪ मãूयअिभबƧृȣ कर समावशे 

भएको बील भƠुानी गदा[ 

सàबǔÛधत राजƳ काया[लयलाई 

जानकारȣ Ǒदएको 

▪ खǐरद गरेको बीलको Üयान 

/ßयाट नàबर आÛतǐरक राजƳ 

काया[लयको वभेसाइटमा िभडान 

गरेको 
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तािलम, सेिमनार तथा बैठक भƣा 

▪ तािलम,सिेमनार बैठक भƣा तथा 

अÛय खच[हǾ èवीकृत नàस[ 

बमोǔजम भएको 

▪ तािलम, सेिमनार र बठैकको 

खच[ तोǑकएको नàस[ अनसुार 

बाँडफाटँ गरȣ èवीकृत गरेको 

▪ वोलपğ मãूयानं सिमित बाहेक 

एउटै िनकाय अÛतग[तका 

कम[चारȣहǾ माğ बसी वैठक 

भƣा िलएको 

▪ वैठक भƣा भƠुानी गदा[ 

काया[लय समय अिघ वा पिछ 

बसेको बèतगुत Ĥमाण 

▪ बैठक भƣा कानून बमोǔजमको 

सिमितबाट गǑठत उपसिमितलाई 

माğ भƠुानी गरेको 

▪ बैठकमा आमǔÛğत वा ǒबशषे£ 

ितनजना भÛदा बǑढ राǔखएको 

खǐरद सàबǔÛध 

▪ साव[जिनक खǐरदमा Ǿ दशलाख 

भÛदामािथको खǐरद गदा[ वाǒष[क 

खǐरद योजना तयार गरेको 

▪ दश करोड भÛदा मािथ वा बहु 

वǒष[य योजना को खǐरद गदा[ 

गǾु खǐरद योजना तयार गरेको 

▪ एकैपटक खǐरद गन[ सǑकनेमा 
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बोलपğ छãने उदेæयले पउटै 

कामलाई टुĐा ÒĐा गराई खǐरद 

गरेको 

▪ साव[जिनक खǐरद (िनमा[ण, 

मालसामान र सेवा) को लागत 

अनमुान तयार गदा[ Ĥचिलत 

èवीकृत दररेट बमोǔजम गरेको 

▪ मालसामान खǐरद गदा[ 

आवæयकता भÛदा बढȣ 

पǐरमाणमा खǐरद गरेको 

▪ बोलपğ वा िशलबÛदȣ दरभाउ 

पğ बमोǔजमका सबै 

मालसामान, िनमा[ण सामाĒी र 

सेवा आपूित[ गरेको 

▪ मालसामान वा सेवा खǐरद गदा[ 

एकपटकमा वा एक 

आिथ[कबष[मा एउटै åयǒƠ वा 

फम[बाट पाँचलाख भÛदाबढȣको 

खǐरद गरेको 

▪ सरकारȣ कामको लािग घर, 

जÊगा, गोदाम भाडा वा वहालमा 

िलई भƠुानी Ǒदइएकोमा रेÖट 

किमǑटल ेिनण[य गरेको 

▪ िनमा[ण काय[को Ĝइɨ, Ǒडजाइन 

तथा èपिेसǑफकेशन, नàस[ र दर 

ǒवƲेषण साव[जिनक खǐरद 

िनयमावली बमोǔजम èवीकृत 

भएको 
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▪ लागत अनुमान तयार गदा[ र 

सो बमोǔजमको काय[ गदा[  िलड 

िलएको मा सो वाèतǒवकतामा 

आधाǐरत 

▪ उपभोƠा सिमितबाट िनमा[ण 

काय[ गराउन Ĥाथिमकता 

Ǒदनुपनȶमा सो अनसुार गरेको 

▪ पूव[योÊयता िनधा[रण Ĥकृयाबाट 

िनमा[ण काय[ गराएको भए 

खǐरद कानुनको Ĥकृया पुरा 

गरेको 

▪ Ĥाǒविधक /परामश[ सेवा िलएको 

मा खǐरद कानुनको Ĥकृया पुरा 

गरेको 

▪ परामश[ सेवाको लागत 

अनमुानको दररेट वाèतǒवक 

बजार मãूय भÛदा धेरै बढȣ 

हुनगेरȣ कायम गरेको 

▪ Ĥाǒविधक /परामश[ सेवा िलएको 

मा सो काम काया[लयको 

जनशǒƠबाटै हुनसÈने अवèथा 

▪ िनमा[णकाय[को लागत अनमुान, 

Ĝइङ,Ǒडजाइन तथा बोलपğ 

सàबǔÛधत कागजातहǾ अिधकार 

ĤाƯ अिधकारȣबाट èवीकृत 

भएको 

▪ बोलपğको सचूना साव[जिनक 

खǐरद कानूनको Ĥावधान 
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अनसुार भएको 

▪ बोलपğको सचूना बमोǔजम 

ǒबǑĐ र दाǔखला भएका 

वोलपğहǾ छुÒटै Ǒकतावमा दता[ 

गरȣ अिधकारĤाƯ अिधकारȣबाट 

Ĥमाǔणत गरेको 

▪ बोलपğ मãूयाÌकन सिमितबाट 

Ĥाǒविधक र आिथ[क Ĥèताव 

मãूयाÌन गरेको 

▪ भǐेरएसन आदेश Ǒदएको भए 

खǐरद कानून बमोǔजम गरेको 

▪ िनमा[ण काय[ सàपÛन भएपिछ 

काय[ èवीकार /काय[ सàपÛन 

Ĥितवदेन तयार गरेको 

▪ कǔÛटÛजÛेसी खच[को खाता 

राखी, िनमा[णकाय[ सगं 

सàबǔÛधत सीमा िभğ रहȣ खच[ 

गरेको 

▪ कàÜयुटराइÏड नापी Ǒकताब 

तयार गǐरएकोमा Ĥ×येक 

पानामा पजेन.ंराखी बाइǔÖडङ 

गरȣ नापी Ǒकताब िनयÛğण 

अिभलेख अÚयाविधक राखकेो 

▪ िनमा[ण åयवशायी/आपूित[कता[ल े

मãूयअिभबƧृȣ कर बीजक न.ं 

हातले लखेेको वा सÍयाई जारȣ 

गरेको 

▪ डोर हाǔजरȣ िनयÛğण Ǒकताब 
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िनयमानुसार अÚयाविधक राखेको 

सशत[ र अÛय अनुदान 

▪ अनदुान खच[ गदा[ वाǒष[क 

काय[Đममा ल¢ र उपलǔåध 

िनधा[रण गरेर माğ गǐरएको 

▪ अनदुान खच[ गदा[ खǐरद कानुन 

बमोǔजम आवæयक Ĥकृया पुरा 

गरेको 

▪ सशत[, समपुरक र ǒवशेष 

अनदुान सहायताको रकम 

आ.व.को अÛ×यसàममा खच[ 

नभइ बाँकȧ रकम Ǒĥजगरेको 

९. राजƳ/आàदानी तफ[ को परȣ¢णको 

जाँचसूची 

▪ िनधा[ǐरत ल¢ बमोǔजमको सबै 

राजƳ रकम उठेको 

▪ बाँकȧ राजƳ भए सोको लगत 

राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकम दाǔखला 

गरेको 

▪ राजƳ आàदानी ĤाƯ गन[ Ĥयोग 

गǐरएका रिसदहǾ अपचलन हुन 

नपाउने गरȣ रिसद िनयÛğण 

खाताको åयवèथा गरेको 

▪ नगद बाहेक बɇक भौचरबाट ĤाƯ 

राजƳ आàदानीको रिसद Ǒदन े
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गरेको 

▪ आàदानी रिसद मा िसलिसलेवार 

Ǿपमा रिसद नàबर छाǒपएको 

▪ नगद ĤाƯ रकम सोǑह Ǒदन वा 

भोिलपãट बɇक दाǔखला गनȶ 

गरेको 

▪ रिसद शंकाèपद Ǒकिसमल े

केरमटे गरȣ अंक सÍयाएको वा 

थपघट गरेको 

▪ काÒन बाँकȧ आàदानी रिसद 

Ǒठक सÉंयामा मौजुदा रहेको 

▪ रƧ गǐरएको रिसदका सबै Ĥित 

ठेलीमा नै मौजदुा रहेको 

▪ राजƳ कारोवारका लािग 

अिनवाय[ Ǿपमा गोƳारा भौचर 

तयार गनȶ गरेको 

▪ आàदानीको Ĥ×येक बɇक 

भौचरमा "....िमितमा आàदानी 

जनाइयो" भÛने छाप लगाएको 

▪ एकभÛदा बढȣ खाता हुन े

काया[लयले खातागत Ǿपमा 

अिभलेख लजेर राखकेो 

▪ कोषको अवèथामा बɇक दाǔखला 

र नगद मौÏदातको जोड जàमा 

िभडेको 

▪ कोषको मािसक ĤितवेदनहǾको 

जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अंक 
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िभडेको 

▪ गतबष[को नगद मौÏदात यस 

आ.ब.मा बɇक दाǔखला गरेको 

▪ राजƳ खाताको Įèेताले 

देखाएको बɇक मौÏदात र 

बɇकèटेटमेÛटल ेदेखाएको 

खातागत रकम िभडेको 

१०. धरौटȣतफ[ को परȣ¢ण जाचँसूची 

▪ धरौटȣ रकम आàदानी खच[ 

लखेेकोमा िनयमपूव[कको Ĥकृया 

र पया[Ư आधार Ĥमाण सलंÊन 

गरेको 

▪ सदरèयाहा गरेको मा सो रकम 

राजƳमा आàदानी बाधेँको 

▪ िनयमानुसार àयाद पुगेको धरौटȣ 

Ǒफता[ वा सदरèयाहा गरȣ खाता 

बÛद गरेको 

▪ धरौटȣ Ǒफता[ गदा[ िनǑद[ƴ मम[त 

सभंार अबिध ǒबतेको र कर 

चुƠा /समायोजन पğ िलएको 

▪ आ.व. को अÛ×यमा नामनामसेी 

सǑहतको åयǒƠगत धरौटȣको 

ǒववरण तयार गǐरको 

▪ åयǒƠगत नामनामसेी अनसुारको 

धरौटȣ खाता रकम र धरौटȣ 

बाँकȧ मा देखाइएको मौÏदात 

रकम िभडेको 
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▪ धरौटȣ खाताले देखाएको बाँकȧ 

रकम र बɇकèटेटमेÛट अनसुारको 

बाँकȧ िभडेको 

▪ साव[जिनक िनमा[ण र खǐरदको 

लािग åयवशायीबाट िलइएको 

बɇक ÊयारेÖटȣको अिभलेख 

राखेको 

▪ िनमा[ण åयवशायी/आपूित[कता[को 

åयǒƠगत धरौटȣ खाता राखेको 
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अनुसूची -२ 

िनयम (८) कोउपिनयम (५) संग सàबǔÛधत 

बǾेजुको तुलना×मक ǒववरणको ढाँचा 

………… पािलका 

काया[लयकोडनं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अǔÛतम लेखापरȣ¢णको बǾेजुको तुलना×मक ǒववरण 

 

काया[लय संकेत नः 

आ
िथ

[क
 
वष

[ 

बजे
ट 

उप
 
िश

ष[क
 
नà

वर
 

आ
ल
ेप 

बेǽ
जु
 
दफ

ा 
नं.

 

आ
ल
ेप 

बेǽ
ज
ुक
ो 
छ
ोट
क
रȣ
 

åय
हो
रा
 
र 

बेǽ
जु
स
ँग 

 

स
àव

Ûध
ीत
 

åय
ǒƠ
/
स
ंèथ

ाक
ो 
ना
म

 बेǽजुको  
Ǒकिसम 

लगित/सƨैा
ǔÛतक 

अǔÛतम 
लेखापरȣ¢

ण 
हनुभÛदा 
अगाǑड 
फèयȿट 
ǽ. 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णबाट कायम 
भएको बेǽज ुअǔÛतम 

लेखापरȣ¢ण 
पित[वेदनमा समावेश 
भई लगत कÒटा 

भएको ǽ. 

अ
ǔÛ
तम

 
ले
ख
ाप
रȣ
¢
ण
 

Ĥि
तव

ेदन
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अनुसूची -३ 

िनयम (९) कोउपिनयम (१) संगसàबǔÛधत 

बǾेज ुलगतको ढाँचा 

………… पािलका 

काया[लय कोड नं. …. 

लेखापरȣ¢ण Ĥितवेदनमा औãयाइएको बǾेजुको लगत 

आ
िथ

[क
 
बष

[ 
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ीष
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क
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ज
 ु
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यस आिथ[क 
बष[को शǽुको 
बाँकȧ ǽ. 

यस आिथ[क बष[मा फयȿट ǽ फèयȿट भई बाँकȧ रहेको 
ǔजàमेवारȣ सानु[पनȶ ǽ. 

बǽै
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